
 
 

 
 

Berufspraxis 
 
 

bureau K. SA 
Muri b. Bern / Gümligen (CH) 
 

seit 06/2022 Partnerin 
 

seit 11/2018 Backoffice-Managerin 
 
 

Lars Neuenschwander AG 
Münsingen (CH) 
 

seit 01/2021  Mitglied VR, Leiterin Administration 
 
 

Lars Neuenschwander Malerei + Gipserei 
Münsingen (CH) 
 

1994 – 12/2020 Geschäftsleitung, Personalwesen, 
 Marketing, Steuern, Versicherungswesen, 
 Informatik, Rechnungswesen 
 
 

Olivetti Systems & Networks 
Bern (CH) 
 

01/1993 – 11/1994 Leiterin interne Dienste Branch Office Bern 
 

08/1991 – 12/1992 Systems Professional for IBIsys and  
 Office Productivity Tools (Microsoft) 
 

11/1989 – 07/1991 Assistentin des Projektleiters SBB 
 
 
S.T.A. Sportschuh- und Textilvertrieb AG (PUMA) 
Lengnau b. Biel (CH) 
 

05/1986 – 09/1987 Kreditoren-/Debitoren-/Finanzbuchhaltung 
 

04/1983 – 04/1986 Lehre als Kauffrau 
 
 

 

Corinne Kund 
Partnerin bureau K. SA 
 

«Wir können den Wind nicht ändern, aber die Segel anders setzen.» 
 

Aristoteles 

 

Sprachkompetenzen 
 

 
 schriftlich mündlich 
Deutsch ■■■■■ ■■■■■ 
Französisch □□□□□ ■□□□□ 
Englisch ■□□□□ ■■□□□ 
Italienisch □□□□□ □□□□□ 
 

 
 

Aus- und Weiterbildungen 
 

 

Proparis Sammelstiftung 
Bern (CH) 
 

2011 –  
 

Jährliche Weiterbildung gemäss Bundesgesetz 
über die berufliche Alters-, Hinterlassenen- 
und Invalidenvorsorge (Art. 51a, Abs. 2, lit. i 
BVG) 
 
 

SIU Schweiz. Institut für 
Unternehmerschulung 
Bern (CH) 
 

2006 – 2008 
 

Diplom für Unternehmensführung 
 
 
Kaufmännische Berufsschule 
Bern (CH) 
 

1983 - 1986 
 

Kauffrau 
 

 
 

Weitere Tätigkeiten 
 
 

Pensionskasse SMGV/feu suisse  
des Schweiz. Gewerbes 
Mitglied 
 

seit 2011 Arbeitgeber-Vertreter der 
Versicherungskommission 

seit 2011 Anlageausschuss 
 
 

Gemeinde Rubigen 
Mitglied 
 

2014 – 2018 Kommission Gesellschaft 

2005 – 2013 Vormundschaftskommission 
Revisor Mündelbuchhaltungen 

26. September 1967 - 

Kernkompetenzen und -fähigkeiten 
 
• Erfahrene, lösungsorientierte und ganzheitlich handelnde KMU-

Administratorin mit ausgeprägtem Verständnis für die KMU-
spezifischen Bedürfnisse und Herausforderungen. 
 

• Vorausschauende, schnell auffassende, umsichtige, kommunikative 
und wirkungsorientierte Direktionsassistentin mit dem Blick für das 
Wesentliche. 
 

• Empathisch, teamfähig, aufgeschlossen, gründlich, überzeugend, 

T:  +41 31 951 16 16 
 

 

corinne.kund@bureau-k.ch 


